
Du bist jemand, der gerne Dinge vorantreibt, den Überblick behält und Spaß an Teamarbeit hat? Dann bist du bei uns genau richtig!

UNTERSTÜTZUNG DER IMMOBILIENVERWALTUNG (M/W/D)
Wir suchen motivierte Persönlichkeiten (m/w/d) zur Unterstützung unserer Immobilienverwaltung für unsere Niederlassung in Lahnau in Teil- oder Vollzeit.

Wer sind wir?
Wir, die Revikon GmbH, sind in der Region Mittelhessen einer der führenden Immobilienprojektentwickler für die Revitalisierung und Konversion von 
Militärgeländen, Industriebrachen und sanierungsbedürftigen Gewerbeimmobilien. Mit Sitz in Gießen und in Lahnau wachsen wir kontinuierlich, haben 
engagierte Ziele und suchen daher ebenso engagierte Mitarbeiter für unser Team.

Deine Aufgaben bei uns
· Werde Teil unserer Immobilienverwaltung und Ansprechperson für Mieter
· Erstellung und Pflege von Projektübersichten, Statusberichten und Zeitplänen
· Erstellung von Mietverträgen und Umsetzung aller sich aus den Mietverträgen und Vereinbarungen ergebenden Maßnahmen
· Durchführung von Objektbegehungen mit Interessenten und Dienstleistern, regelmäßige Objekt- und Standortinspektionen
· Objektabnahmen und -übergaben, Erstellung von Protokollen
· Organisation von Instandsetzungs- und Wartungsarbeiten sowie vorgeschriebener Prüfungen am Gebäude und den technischen Anlagen
· Vorbereitung der Betriebs- und Heizkostenabrechnungen

Was du mitbringen solltest
· Idealerweise kaufmännische Ausbildung - aber kein Muss!
· Begeisterung für Neues und die Fähigkeit, Entwicklungen anzustoßen
· Selbstständige und teamorientierte Arbeitsweise
· Gute Kenntnisse in MS-Office, insbesondere Word und Excel
· Führerschein Klasse B

Das bieten wir dir
· Abwechslungsreiches Aufgabegebiet
· Attraktiven Arbeitsplatz
· Freiraum zur persönlichen Entwicklung und eine offene Unternehmenskultur
· Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 

Schick uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an bewerbung@revikon.com.
Bei Fragen steht dir unser Projektmanager Ben Beitlich unter der Telefonnummer 06441 / 44 99 40 -23 immer gerne zur Verfügung.
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ENTWICKLUNG. REVITALISIERUNG. KONVERSION.

WERDE TEIL UNSERES REVIKON-TEAMS!


